
公益財団法人小田原文化財団 江之浦測候所 アルバイト募集（運営補助） 

 

小田原文化財団江之浦測候所の運営を支えるアルバイトを募集いたします。 

 

職 種  ： 運営補助（アルバイト） 

採用人数 ： 若干名 

応募締切 ： 2018 年 3 月 15 日（木）必着 

採用日  ： 2018 年 4 月 1 日（日）から 

勤務場所 ： 江之浦測候所 小田原市江之浦 362 番地１  

 

1 職務内容および応募資格 

業務内容：  

（1） 測候所見学者の受付、案内、誘導など接客業務 

（2） 団体客への敷地案内ツアー解説および応対 

（3） オンライン受付業務に伴う業務 

（4） 電話での問い合せ対応 

（5） リスト管理、案内発送作業 

（6） 物販業務 

（7） 測候所内の清掃およびメンテナンス作業 

（8） 公用車による来館客およびスタッフの送迎業務 

（9） スペシャル・イベントの補佐業務 

（10） その他、財団の定める業務 

 

応募資格： 

（1） パソコン（ワード、エクセル）が使えること 

（2） 普通自動車運転免許保有者優遇 

（3） コミュニケーション能力および協調性があること 

（4） アートおよび接客業務に興味のある方 

（5） 次の欠格事項に該当しないこと 

ア 成年被後見人または被保佐人 

イ 禁固以上の刑に処せられ、その執行を終わるまでまたはその執行を受けるこ 

とがなくなるまでの人 

 

 

 



 

2 応募方法 

封筒に赤字で「運営補助アルバイト申込」と明記の上、下記 5 の応募先へ応募書類をご

郵送ください。 

 

＜応募書類＞ 

ア 市販の履歴書に写真（最近６ヶ月以内に撮影、上半身無帽）を貼付 

  ※E-mail アドレスを明記してください 

 イ 職務経歴書 

 ウ 返信用封筒 定型封筒（長 3）に 82 円切手を貼付し、郵便番号、住所、氏名を 

    明記してください。 

   

  ※取得した個人情報は、採用選考にのみに使用いたします。提出された書類は返却い

たしません。当事務局で責任をもって破棄いたします。 

 

3 応募後の流れ  

書類選考の上、面接日をご連絡いたします。 

 

4 勤務条件 

（1） 給与等条件 

時給 1,000 円。 

交通費実費支給。マイカー通勤可能な方歓迎。（無料駐車場あり） 

（2） 勤務形態 

土日祝日を含む 週 3～5 日勤務 （火・水曜日休館） 

9：00～19：00 までの実働 7.5 時間程度 （シフト制） 

 

5 応募およびお問合せ先 

〒250-0025 神奈川県小田原市江之浦 362 番地 1 

    公益財団法人小田原文化財団 Tel: 0465-42-9170 

Email: info@odawara-af.com 

担当：ホイル 

      ※お電話での問い合わせはご遠慮ください 
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